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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION
Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
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ClUDAD DEMEXICO

= \

/ \
:% ‘7w\

Ciudad de Me}xfco-a O@@qnp(yb@npre de 2019

3 it ,im/mos e 2ef 5
L}\\} C. José Carlos Acosta Ruiz : «odiiiiico |
Alcalde y Presidente del Comité de Fomento L. ‘B3 R | 12 NOV 2019 C /\ Q ,n
Turistico de la Alcaldia Xochimilco g “ : B ( f"’/'«"/{u
Presente i
En respuesta a su oficio XOCH13-ALX/837/2019 recibido el 04 de noviembr 1 medl‘é’nte'e/ ual*ée

atiende lo previsto en el similar SAF/SSCHA/CGEMDA/1754/2019, por el que se emiti6 Dictamen de
Procedencia al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Turistico de la Alcaldia
Xochimilco.

Derivado de lo anteriory con fundamento en el articulo 106 fraccion Vil del Reglamento Interior del Poder

 Ejecutivoy de la Administracién Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos Generales

para el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacién de las Dependencias,
Organos, Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones,
Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la
Administracién Publica de la Ciudad de México, se comunica que esta Coordinacion General de
Evaluacién, Modernizacién y Desarrollo Administrativo otorga el siguiente registro:

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Fomento Turistico de la
Alcaldia Xochimilco:
Numero de Registro MEO-293/061119-OPA-XOCH-12/160719

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion
y difusion queda bajo su responsabilidad de conformidad con lo establecido en los Lineamientos
Noveno, Numeral Quinto, fraccién VI, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los referidos Lineamientos.._
Generales. “DMX 3

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

07590

F i
'DE LA ROSA

LIC. RAQUEL CHAM
e%{zacién y Desarrollo Administrativo

Coordinadora General de Evaluacion, Mo
VCT B190243

RJP/N?M/
&

Taxcoaque No. 8. 4¢ Piso. Col. Centro
Alcaldia Cuauhtémoc. C.P. 06000. Ciudad de México
Tel. 5627-9700 ext. 8008
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la Alcaldic
ices basice

[ AeSOrroie ae

medidas y acciones para coordinar, conceriar, or s impulsar ef
desarrollo turistico de la Alcaldia con un enfoque de desarroll

establecido en la Ley v demas disposiciones aplicables.

ot e e b .}
suetenrable en apego a o
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e Turismo

‘e conformidad con ef articulo 29 del Reglamento de fa Ley
2sta integrado por las personos que ocupen ta Titularidad de los cargos

Integrant

Puesto de Estructura Orgénica

Presidencio

Secreturia Téc

Direccion General de Turismo y Fomento Econémico

VYocoles

3

bierno

neral de Asuntos Juridicos y de G
rrotlo Urbano.

Direccion Ge
Direccién General «40 Obrasy Des
Generol de Administrocion

cion

en General de

&

Servicios Urbonos.

orch

cion General de Desarrollo Sociol,

Direccion General de Participacion Cludadana,

Direccion General de Medio Ambiente y Desarrolle Susie
Coordinacion de Asesores y Planeacion del Desariollo.

ntable.

resentanie del Sector de Prestacidn de Servicios Turisticos.
{ Organo Interno de Control en la Alcoldiu de Xochimilco.

PF&‘I':’H anenies

f’é’!/’z.‘l(‘,‘!j()(?i‘(?i'i como invitados permanentes, fos representontes de los

cciones Generales adscritas a la delegocion de que se trate.

¢
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V. ATRIBUCIONES

LEY DE TURISMO DEL DISTRITO FEDERA,

CAPITULC Y

1S DELEGACIONES

-

Articulo 14. Son atribuciones de las Deleg
i Formular, conducir y evaluar la ;301&";(‘0 zwf’f,z ca de la Delegacion, de
it Proporcionar ala Secretaria las cifras v ¢ il iCi
soplicar los instrumentos de politica turise

ccion, programacion, fomento y ariolle de fa actividad turi
atencia, en las materias gue no estén expresamente airibuidos o
i en coordinacion con la Secretario que la infroestructura tut
iends condiciones;

V. fJa:”z"zupcff en la elaboracion del Programia de Ordenamiento Turls
Vi Organizar,
la celebracion de congiesos, (l,a.lé('}?i'?{'i'é?iﬁ O Seminarios, Py o crip
personal de los prestadores de s ] C0S;

Vi w;uor mejorar la co

o

v de e
"0S f;zfo se ¢ u;fr/(v)iwz daniyo de su territoric;

en lo

DICmOCicn

IX. Concertor con los secrores privado v social, los acciones tendientes o

f(*- actividad turisiica;
O,m rar fos servicios de informacion v asistencio turistica de lo Del
< i Comisidn, ¢ isivaimente con derecho ¢ ve

: as sesiones de lc ‘
,J’ff.f. /‘mm' v poner en funciongmiento el ( omite Delegocional de fomence
leqacionales

L Operar los médulos de informacion turistica de
acireditados v certificados;
Proponer ol Jefe de Gobieino, en coordinacién conlo |
de Turisrr )fw;a SU QpProbacion;
XV, Ceordinarse con la Secretaria de Desario !o
f)fomwmom/fom«ﬂn'o del Turismo Alternative
XVi Las demds previstas en éste v otros ordenc

O 4

Xiv.

Rural y Equidad o
azona ruraly pueb
1eNtos.
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RISMO DEL DIS

CAPITULO V
Ce los Comités de Fomento Turistico Delegacionaies

ita e Fomento Turistico Delegacional, propiciard el desarrollo de medidas v
wentar e impulsar el desarroilo

Articuto 28. £l (¢
TCCioNes P ¢

turistico de la De

concertar, oraanizar, planear, programar, fon
~on un enfogue de desarrollo econdmico sustentable

(sl

Pagina 7 de 22



]
i
I
{
|
{

i

CIUDAD DE MEXICO

MANUAL  DE INTEGRACICN Y
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V. FUNCIONES

Para el cumplimiento de su objetivo, se delegan al Comité las siguie

Del Reglamento de lo Ley de Tarisino del Distrito Federol

P s o 3
{ Comi

articulo 30. Corresponde al Presidente de

scribir las convocatorias a las sesiones y conduciy las mismas;

meter o votacion los proyectos de acusrdos "IOSO[LI(,A.M, s det Comnl

cervoto de calidad en caso de empate en la toma de decisione
i, ‘//mfm el cumplimiento de los Acuerdos y Resoluciones adoptacic

pablicos internos o ¢

licitar la presencio de otros seividore:

e invitados; v
o consideracion del Comité, pora su aprobacion,
asiones Grdinarice

m
r')

Funcionamiento del mismo y el Calendario Anual d

al Presidente en &l

Articulo 31, Ef Secretario Técnico auxilio

corresponden, ejerciendo las previstas en ol articulo 10 de este Regivmér

5

VOCALES O REPRESENTANTE DE LAS ORCGANIZACIONES:

i Analizar con OpoY LU:I!O((U, {os asuntos gue se ‘CGI"')S!’QZ?GI? e el Orden de

A
I

ty punwialmente e invariablemen ias sesiones ordinarias
i Exponer sus propuestas ¢ alternativas de solucion en rorma clar:
fo de fas

puestos a consideracion del CFTD-XOC durante ¢f desarroil

Fivic ;‘cm’ aolicﬁbfe onla 1‘?’)(‘!/‘"?/70.

¥, /‘s-'w.:u',maf al t‘;omm? sob;'e fos i"i?z‘.'{"(.-’Sé’.?.f'_ irreqularidades y otras sitvc,

del POFT-XOC

GO 7} Téc }’1,"0"’7)

acion requieran sei sometides a fa atencion del Comit

ane el{lo) Presidente(a) o el pleno del CFTR-XOC.

DE LOS{AS) INVITADOSIAS) PERMANENTES:
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L Analizar los osunios aue sean sometidos o lo consideracion del CFTD-XOC v exponer con
/ 1te ef desarrollo de

cod v seriedad. sus puntos de vista en toIno o estos durante

fundamente. impor
las

it Proporcionar,

SSI0NES.

v competencia, asesoric legal, técnica y administrativa que se le requiera

recalos resoluciones y acciones del CFTD-XOC.

pora sustentor v da
endaciones respecto de los asuntos que se presenten a o consideracion

i

il Opinar y formular rece
del CFTD-XOC,

GuLe ~miende el{lo) Presidente{o) o el pleno del CFTD-XOC v que le corresponda
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e

H

Vi. CRITERIOS DE OPERACION

Fi Comité orientard su actuacion conforme ¢ las politicas siguien

N e Ta oy s alh I H Ty (P AR R PN (T
Reieglomento de e Ley ae Turismo del !

sﬁz'r"zﬁ:ufa 32. El Comité sesionard con cardcter ordinario coudo res el
wando o juicio del Presidente seq necesario para tratar asuntos gue
esperar para ser desahogados en la siquiente sesion ordinaria.

ticuio 33. Para la celebracion de las sesiones ordinarias del Cor

wrantes, por {0 menos con cinco dias habiles de crticipocion.
rdinarias, {o convocatoria deberd realizarse por o menos ¢
embargo, en aguellos casos en que el Presidente del Comité lo ¢ois
gravedad, podird convocar ¢ sesion exiraordinaria fuera del
necesaria lo convocaroria por escrito cuando se encuentien presi
mier ﬂ’h 0s titulores del Comité.

Articuto 34. Porg la celebrocion de sesio
obacion de actos, el Consejo nhserverd

Ou")f)f/()l de ceuerdos. ¢

F]

PO ISP

(i SO 3 ? /,, {‘xx’j’x"uir)a i
WL Ly (U win LI it el &

/{\f“

TSNS

Do fos convocatorias de las sesiones de

. o convocatoria o sesion deberd contener el dic v la hora wn
menc ;(3,; de sei esia ordinario o extraordinaria vy un proyex
desahogado. Dicha convocatoria se acompaiiard de los doct

parala discusion de los asuntos contenidos en la misma.

| dic seran difundidas o los inie
te manual.

il.  La convocatoria y el orde

plazos a que se refiere el |

votaciones.

tolada la sesion, serd ; s, los asunios ¢
cuondo con buse en cons e-z‘ propio <
ion o votacion de a.f’g;z,;;'z asunic en particuiar, sir que ello |

isposiciones legales.
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s se tomardn por uncnimidad o mayoria de votos de los integrantes
refe f“,'smerm'u;?"o las siguientes definiciones:

Unanimidaod: ic votacion favorable o desfavorable del 100% de los miembros presentes.

Mayona: i voioadn favoroble o desfavorable del 50% mds uno de los miembros presentes
CFTD-X0C.

Los ini

cgronies dol CFTD-XOC expresardn su voto levantando la mano.

Siexistiore emopcie en lo votacion, el voto de calidad lo dard elfla) Presidenteta) del CFTD-
XOC.

Unicamenie lo Presidencia y los Yocales tendrén derecho a voz v voto.

De g I)IOQ(”I{/V 100 dle ios Loses

Lapres

Loscas

COS03 Gile
Secretariof
hobrd de celebrario sezion,

de las consideraciones v resoluciones del CFTD-XCC, se remitirdn ol fla)
uando menocs con cinco dios hdbiles de anticipacion o lo fecha en que se

a) T

entacion de coda caso deberd incluir lo siguiente:

Numero de (¢ sexion y cardeter de la sesidn {ordinaria y extraordinario).

Plantecmicnts cloro, concreto veompleto en el Formaoto de Cosos.

]

Documentaocion soporte e informacion necesaria en torno al caso de que se trate,

£l coso que <o someta o consideracion del CFTD-XOC deberd estar informado por elfla)

Ty PR Ol 5 RS e
QECTELANIOG) 1eCico{a).

Una vez que

de conclufi G rautics

siguiente forma:

;

eto de la considerocidn y resolucion del CFTD-XOC, se
i Presidencia,
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Los casos se presentardn a la consideracion del CFTD-XOC, conesuici o
qutorizado.

Delos actas de las sesiones:

En coda sesion se elabora un proyecto de acta que deberd som
sesion de gue se trate. Fl{La) Secretariofa) Técnicola), deberd ent
ei provecto de acta de cada sesion en un plozo que no excedo de di
elobracion
R O0 copo del aclc

Asimismo, elfle) Secretariofa} Técnicol(a) entregaré ¢ los integras
[ (¢ de su aprobacién.

robada en coda sesion ol dia habil sigu

lo integracion de las carpetas de trabajo:

tenido en las carpetos de trabajo, en relacion co. oo ounias o ratar en lag

El Orden del Dia con
reuniones del CFTD-XOC, se integrardn de {a sigufente manera:

18 Elacreditamiento.
i, Lalista de asistencia.

acion del qudrum

i Ik

Acte de la sesion anterior,

. Laaprobacion del
de casos con justificacion amplic y fr’O"ff"«‘fr-;"a ol caso presentado a o
cumentacion soporte

<

Y. Presentacion jus
consideracion del CFTR-XOC con do

ST NOC
§ BN N

(IS 5ESICTD0 SR TGS I

Vi, Elseguimiento de acuerdos y avances generados en

Vi Asuntos generales,

Delas suplencias
yecooHlacido o continuacion:

as suplencias de los miembros del CFTD-XOC. se daran conforme o lo

f

Foy g

SIQnCE POI eSCITto ¢
ico inferior of del

-XOC con derecho G voz v volo
e deberén contay con uh 1

L Los integrantes titulares del CFTL
ivos suplentes, por lo g

P

SUS respect
tivlar,
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Lo documentacion

resquardada por ei {{a; Presidente(a).

£ MEXICO

PRk ALCALD A

XOCHIMILCO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
FOMENTO TURISTICO

En caso de cusencia del (la) Presidente(a) del CFTD-XOC, este serd suplida por el funcionario
que expresc y iormalmente designe él mismo y que, deberd ser integrante del CFTD-XOC.

En ausencia do fos demas miembros del CFTD-XOC, seran suplidos por sus respectivos

suplenies.
Cuando asistor los miembros suplentes y se incorporen ¢ las sesiones los titulares, fos
suplenies nodian sequir participondo anicamente con derecho a voz.

De la documentacion del CFTD-XOC:

genere de las sesiones del Comité. deber¢ ser ordenado, relacionada y

=D
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DEL COMITE DE

Actividad

NO

Realiza ajustes al orden ¢

porlas ylos integrantes o

;4

v\;
T«

:

omite,

Ldic para si aprobacion
c ;

{Conecto con la actividad &

Si

8 Presidencio Presento o los personas integrantes del Comite los
asuntos del Orden del Dia

9 Integrantes ¢ei Conocen y en su caso de ielos osuntos
presentados al Comite, <~,\{?or;/.¢;
que correspondan.

10 Toman nota, dictominan, utorizon o, en su caso,
toman acuerdos s <."z.‘):'@ los asuntos de la sesion.

11 Secretoric Registra los acuerdos poro el seguimiento de su

cumplimiento.

Declorc la conclusién de o sesién.

Fin del procedimiento

funciones se

plonear,

programar, i

lf\ gco

s
i

{

Articulo 14 Fraccion Xil de o Ley de Turismo
dia), contard con un Comite de Fomento Turistico |
astos Comite:

2

oran foros permanentes p

wité de Fomento Turistico de la Alcaldia deber

omento turistico en la demarcacion.
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Para ltevar a cabo las sesiones, el Comité deberd cumplir lo dispucst de integracion/
v Funcionamiento del Comite de Fomento Turistico de la Alcaldia res oo o canvocatoria, qudrum
v demds requisitos.
El Secretario (a) Técnico {a} informard a los miembros del desahogs ¢ 05 oo 00d0s,

s rormalizadas del

'f’Seueu Ofa*m'mo a) wa Lencargado d'*m abar el origi: . 7
5 con fo esti ; o pormatividad

2o de i funcion de

SRILAC

Et Secretario Técnico, no percibiré emolumento edicional algunc so:

fice para el desarrolio de los s

',\, S ,-«"-»" £ ann
WIES e Lo

olicitud de espacio fisico par

Solicitud de servicio de fotogrc
ios de mampaia con leye

fici v vicle 20 para la filmacic cic
= Solicitud de servi nda alusiva ol eve

= Solicitud de apoyo tecnico.
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i

) {
1
K] } 5.
S o | fh s
H Tricio el S ——P alidezdela
SESION i B

b} i | sesion
W ' i
$ , !
& e {

~
L

-( §. Presenta al

t
Subcomite los |
aseritos del
Crdendel Cia

w0

ﬁﬂ‘\ 1 ! 3.Susperde |3

suspersidny
r2caba firmas

3

Desarrollo de las Sesiones del Comité de Fomento Turistico

Sccretaria Técnica

12

{

Dia

mete 3
{ 3probadan de

los integrantes
€l Orden del 1

:Seaprueba 2l
Oren del Dia?

7. Realiza
ajustes

R
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XOCHIMILCO

Desarrollo de las Seslones del Comité de Fomento Turistico

Integrantes del Comité

&, Canoceny ensu
caso debaten sobre
103 asurtos
presertados

(" ic.Tomanncta )
dictaminan
actorizan o ensu
€350 toman
acuerdos
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Y OSUNEOS GUe Se PIraseininn o s

Registro: Documenic encia de los miembros del Comite v que permitird
determinar si exisie quorinm J':':(,;zm'on«:/ poraefectuar o suspenderlos sesiones o los gue se convoco.
o i s i

Ll D¢

Pagina 19 de 22

MANUAL DE INTEGRACION Y EURCTIONABIENTO “DELCOMITE—Df !
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XOCHIMILCO

MANUAL  DE  INTEGRACION
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